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1. Informacion General

La Universidad de Sevilla (US), a través del Servicio de Asistencia a la Comunidad Universitaria (SACU), apuesta por ofrecer servicios de calidad a la
comunidad universitaria, que cubran las necesidades que éstos demandan. En este sentido, invertimos en herramientas que faciliten la gestion de programas
sensibles, que redunden en beneficio de todos.

Objetivo

La plataforma Bolsa de Alojamiento actia como intermediaria entre aquellos/as propietarios/as interesados/as en alquilar o compartir su vivienda y las
personas que, perteneciendo a una Comunidad Universitaria de la US, buscan alojamiento para poder vivir durante su formacién académica.

Requisitos propietarios/as

Para aquellas personas interesadas en inscribir una vivienda o parte de ella en la base de datos de la plataforma Bolsa de Alojamiento de la US, el requisito es
tener en propiedad un piso para alquiler.

Coste del servicio

Totalmente gratuito.
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2. Resumen del procedimiento de alta

El alta podra realizarse en cualquier momento por el propietario/a de la vivienda u otra persona debidamente autorizada, aportando la documentacién que en
ella se exige, como es:

0 Declaraciéon responsable persona titular de la vivienda (cuyo modelo lo puede descargar de la plataforma).
0 Copia por ambas caras del DNI/CIF del propietario/a.
O IBl actualizado del piso/alojamiento que oferta en alquiler.

Esa documentacion se subira a la plataforma de Bolsa de Alojamiento junto con los datos del formulario de alta. A continuacion, recibird una clave, que puede
modificar y que le servira para actualizar datos de la vivienda, asi como indicar si las plazas ofertadas se encuentran libres u ocupadas.

Dicha clave, sera la misma para acceder a la plataforma para sucesivas altas de otras viviendas, si fuese el caso. Esta plataforma, le permite adjuntar fotos de la
vivienda, en formato jpg, y caracteristicas de esta, como numero de habitaciones, bafos, servicios, precio, etc...
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3. Acceso

El acceso a la plataforma de Bolsa de Alojamiento deberd realizarlo a través del enlace siguiente

https://bolsaalojamiento.us.es

il

donde aparecera la siguiente pantalla

Alojamientos SACU

Inicio de sesidn
Emai
Password &

Olvidé mi contrasefia

Registrarme como propietario


https://bolsaalojamiento.us.es/
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3. Acceso

v'  Siya esta registrado, introduzca el Email y Password (contrasefia) que indico cuando se registrd, y podrd acceder a la Bolsa de Alojamiento.

v' Si ha olvidado la contrasefia, se deberd pulsar en “Olvidé mi contrasefia” y aparecera la siguiente pantalla, donde deberd indicar el correo electrénico
(Email) con el que se dio de alta en la Bolsa de Alojamiento.

it

Alojamientos SACU

;Olvidaste tu contrasena? Indica tu email
para restaurarla.

Solicitar cambio de contrasefia

Login
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3. Acceso

Servicio de Asistencia ala
Comunidad Universitaria

v" Si es la primera vez que accede, deberd registrarse pulsando en
“Registrarme como propietario”, cumplimentar el formulario
“Procedimiento de alta de un propietario” y adjuntar la Procedimiento de alta de un propietario

documentacidn siguiente:

£ Ya tiene una cuenta? Inicie sesion aqui

0 Declaracidn responsable persona titular de la vivienda. Tipo de propietario
O Copia por ambas caras del DNI/CIF del propietario/a. Persona Empresa
O IBl actualizado del piso que oferta en alquiler.
Nombre completo DNI/NIE
Aceptar la politica de proteccion de datos y pulsar m e i
Teléfono Cadigo Postal
Posteriormente recibird un correo electrénico, en el Email indicado
en el procedimiento de alta de propietario, con la notificaciéon que se _ o
Email Repetir email
ha generado su alta, estando su solicitud pendiente de validar por el
SACU. 3 - .
Declaracion de responsabilidad DNI/NIE 1Bl actualizado
L. ., Descargar aqui | Elegir archivo | No se ha selecci..do ningun archivo | Elegir archivo | No se ha selecci..do ningin archivo
Una vez sea aceptada su solicitud de alta, recibira un segundo [ Elegir archivo | No se ha selecci..do ningn archivo
correo electronico con la contrasefia provisional para poder acceder a ] He leido y aceptola poliica de proteccién de datos

la plataforma, cambiar la contrasefia y dar de alta los alojamientos. m

|l
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4. Descripcion de la plataforma

Una vez acceda a la Bolsa de Alojamiento, verd la pantalla, dividida en dos secciones: Menu principal (parte izquierda) y Cuerpo (parte central-derecha)

Q

[ 2

Inicio

Inicio

S

< enero 2025 2 -
Sin eventos proximos

(1]

6

13
20
27

DesaNpllado por Aljamir Software. Versidn 0.0.1
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‘a. Descripcion de la plataforma
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BOLSA DE ALOJAMIENTO

El Menu principal de la plataforma esta formado por:

“Mi cuenta” donde podra ver
“Perfil de usuario” con su nombre e identificador (correo electrénico).

o @

Perfil

Email

Perfil de usuario nicio /
e
Usuario

A Inicio
]

aa Micuenta

E3 Perfil de usuario

ﬁ Cambiar contrasena
Mi documentacion
(0]

J:'L Notificaciones

o [c 2

“Cambiar contrasefna”, donde podra cambiar la contrasefia de acceso a la plataforma

Cambiar contrasefia

GESTION
A& Mis alojamientos

Introduzca su nueva contrasefia

P

CONFIGURACION
P

& salir
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4. Descripcion de la plataforma

Alojamientos SAC e “Midocumentacion” donde podra ver los documentos subidos (Declaracion
responsable, DNI/CIF e IBI).

m
»)
¥

)

Mi documentacion tniclo { Midocumentacién

Mis documentos

Inicio

= Mi cuenta

E3 Perfil de usuario

ﬁ Cambiar contrasena

4] Mi documentacion e , e
B e  “Notificacion” donde podra consultar las notificaciones que genere la plataforma. En caso de tener una

Q Notificaciones nueva, lo podra ver el aviso en la campana de la esquina superior derecha con el simbolo £t*

GESTION i »

Notificaciones

A Misa lojamientos

Notificaciones

CONFIGURACION TR

14/01/2025 08:51:30 Le que su aloj: di S ALBA DE TORMES, 23 ha sido aceptado, Dicho slojamiento pasa & estar disponible para su consults en La siguiente direccidn;

& Salir s L U o At AL 10k T e - "

5a e informa que como propéetario tene el deber de modificar 1a disponibilidad del alojamiento en it

14/01/2025 08:45:00 Estimado/al

Desde el drea de administracidn, necesitamos realizar una actualizacién en la documentacién asociada a su solicitud de alta de alta de alojaméento con direccion ALBA DE TORMES, 23. Por favor, tenga en cuenta
fo sigulente:

Buenos dias, La declaracién de responsable no estd firmada, Por favor, firmela y enviela 3l cormeo electrd

Le agradecemos que pueda proparcionarnos 1a informacidn o documentacitn requerida a la brevedad, Para cualquier consulta o sclaracin, no dude en contactamos.

Mostrando del 1 a1 2 deun total de 2 nter n aleot
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4. Descripcion de la plataforma

e “Mis alojamientos” donde podra dar de alta, baja o modificar sus alojamientos. Siendo esta la parte mas
importante de la plataforma.

= a2
Alojamientos Inicio lajamint
Listado de alojamientos +
A Inicio
M Columpas~ B Bxcel B POF
= M i Cuenta Mostrar 25 registros
E Direccion Detalle Direccion Precio Otros Servicios Observaciones Estado Disponible Accesibilidad
Perfil de usuario
= Ningun registro disponible
ﬁ .|':' am b i ar contrase ﬁ a Mostrando del 0 al 0 de un total de 0
Anterior Siguiente

Mi documentacion

J:'L Notificaciones

GESTION

A Mis alojamientos
; e “Salir” donde debe pulsar para salir de la plataforma, cerrando la sesion.
CONFIGURACION

& salir

11
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5. Gestion de los alojamientos

Para dar de alta un alojamiento pulse en el simbolo +

Alojamientos

Listado de alojamientos

M Columnas~ B Excel B POF

Mostrar 1 registros

Direccion Detalle Direccién Precio Otros Servicios Observaciones Estado Disponible Accesibilidad

Ningun registro disponible

Mostrando del 0al 0 de un total de 0

Anterior  Siguiente

y aparecerd la pantalla de “Crear alojamiento” donde debe cumplimentar las caracteristicas del alojamiento en alquiler.

12
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5. Gestion de los alojamientos

= [N 2

“Zona” es para indicar la zona de Sevilla donde se encuentra el alojamiento.

Crear alojamiento

Datos del alojamiento

En caso de estar fuera de la ciudad de Sevilla, seleccione la primera opcion vy,

tras completar el formulario, indique los datos de la direccion del alojamiento por

Zona Calle

o] [ 5 medio de un correo electrdnico a sacualojamiento@us.es
&= “Disponibilidad” es para indicar desde y hasta qué fecha estd disponible el

alojamiento para alquilarlo. Pudiendo poner varios tramos temporales o quitarlo

con

Forma de alquilar Preferencia Inquilinos.

N* Hab, Indlviduales

W Bafios

Extado del mobiliario

“Forma de alquilar” podra elegir entre

wagilias Termo de gos Terma ahictrico Lavadom

Forma de algquilar

Observaciones Otros Servicios

Piso completo

Gastos incluidos
Internet Electricidad Gas Agus

g Piso completo
= ol ‘ Piso a compartir
Habitacion en familia
::n.:...., e | Habitacidn en familia con derecho a cocina

Habitacion en familia con pensién completa 13
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5. Gestion de los alojamientos
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Preferencia Inquilinos

= P " L. . " i . Indistinto
EP— Preferencia inquilinos” se podra elegir entre
atos del alojamiento |ndi5ti nto

56lo Chicos

Zona calle
Selectione una 20na (opeiGn actual en caso de zona fuera de Sevilla) +  Sseleccione una calle (opcién actual en caso de calle fuera de Sevilla) - S{'} l(] C h i cas
"
Nimera Codigo Postal

Estado del mobiliario

Detalle de direccién Propietario

“Estado del mobiliario” se podra elegir entre o

Disponibilidad
Nuevo
X
Desde | Bueno
Farma de alquilar Preferencia inquilinas | Re gu lar
Antiguo
H* Hab, Individuales |
Desgastado

W Bafios

Necesita mantenimiento
Reemplazo sugerido

Extado del mobiliario

En reparacion

teedsin Frortca — Ve s Terno sdcirkco Lavadors | Inutilizable
st ocetiue “Imagenes” podra subir las imagenes/fotografias del alojamiento, para que las
personas interesadas en alquilarlo puedan verlo. Para poder seleccionar mas de
- — una imagen, debe de presionar la tecla CTRL mientras elige cada una de las
Sy imagenes que desea insertar.
— ‘ —’/ Los archivos de las fotografias deben tener extension jpg o jpeg.
También podra elegir cual de las fotos subidas es la principal. 14
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5. Gestion de los alojamientos

Crear alojamiento

Datos del alojamiento
Campus
Seleccione un campus

Zona

AMATE

Mimera

n

Detalle de direccidn

Pise 4, escalera 2, puerta A

Precio

Dispenibitidad

Desde
01/09/2025
Forma de alquilar

Piso completo
N* Hab. Individuales

N*Bafios

Estado del mobiliario

Bueno
Servicios
Telewisidn Frigarifica
Aire acondicionado Homa eléctrico/microondas
Observaciones

Ho se permite fumar. Con aparcamiento privada, Jardin privada

Gastos Incluidas

Internet Electricidad

Transportes
8 metro M1

B Austobis
Imagenes

aadic imigenes -

| Elegir archivos |3 archivos

B Lavavaj il

B Gas

as

fg §  BOLSA DE ALOJAMIENTO

Centros

«  Seleccione un centro

calle

- ALBA DE TORMES

Codigo Pastal

41000

Propietario

Praferencia Inquilinos
Indistinto

N*Hab. Dobles

N*Aseos

4 Termo de gas

Otros Servicios

8 Agua

Termao ebéctrico

B Lavadora

Manual para PROPIETARIOS/AS

Ejemplo de formulario de alta de alojamiento cumplimentado.

Para finalizar, pulsa y quedara guardado el nuevo alojamiento.

15
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5. Gestion de los alojamientos

Manual para PROPIETARIOS/AS

En “Mis alojamientos” podra ver la lista de los alojamientos que tiene dados de alta.

Importante es saber qué significa los campos de “Estado”, “Disponible” y “Accesibilidad”, en el que se encuentra el alojamiento.

Alojamientos

Listado de alojamientos

M Columnas ™ Excel [§ POF

Mostrar 25 registros

Mi cuenta

Direccion Detalle Direccion

ALBADETORMES,23  Piso 4, escalera2, puerta A

Maostrando del 1 al 1 de un total de 1

Precio

500,00

Otros Servicios

Gimnasio

Observaciones

No se permite fumar. Con aparcamiento privado. Jardin privadg.

L @

Inicio / Mis alojamientos

Estado

Esperando resolucion

Disponible  Accesibilidad

m O [

Anterior Siguiente

16
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5. Gestion de los alojamientos

En “Estado”, el alojamiento puede estar en dos estados:

X/

s “Esperando resolucion” que es cuando se da de alta un alojamiento por primera vez, queda en espera de ser validado por el SACU.

< “Aceptado” que es cuando ha salido validado y puede ser puesto en alquiler.

En “Disponibilidad”, el alojamiento puede estar en dos modos:

X/

< cuando el alojamiento no estd alquilado, por lo que Si serd visible a las personas demandantes de alojamiento.

X/

Alquilado L , . ;. ..
X cuando el alojamiento esta alquilado, por lo que NO serd visible a las personas demandantes de alojamiento.

. . . S o . Lib i
IMPORTANTE: Debera mantener actualizado la disponibilidad de su alojamiento cada vez que cambie de estado, de a o

Esto es obligatorio hacerlo en un plazo mdximo de tres dias desde el cambio de estado y asi mantener la informacidn de la plataforma actualizada. La no

realizacion de esta actualizacidn podria suponer la expulsion de la plataforma.

17
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5. Gestion de los alojamientos

En “Accesibilidad”, se hace referencia a si el alojamiento

%+ estd habilitado a personas con movilidad reducida. u

+» No esta habilitado a personas con movilidad reducida.a

Con este grupo de botones podra realizar las siguientes acciones:

H Ver todos los datos del alojamiento.
E Modificar los datos del alojamiento.

n Borrar el alojamiento. Es el caso que ese alojamiento ya nunca lo va a volver a alquilar o lo ha vendido.

M Columnas ~ S N2 Con el siguiente grupo de botones podra realizar las siguientes acciones:

Ordenar la lista de alojamientos por algunas de las columnas.

=88 NI Exportar a excel o a pdf los datos de sus alojamientos.

18
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6. Publicidad del alojamiento

Un alojamiento sera publicitado, es decir, visible en la plataforma a las personas demandantes de alojamiento, cuando su
“Estado” sea Aceptado y “Disponibilidad” sea FES

= Ja C 2
Alojamientos Inicio / Mis alojamientos
Listado de alojamientos +

M Columnas ~ Excel B PDF
Mostrar 25 registros
Direccién Detalle Direccién Precio Otros Servicios Observaciones Estado Disponible Accesibilidad
ALBA DE TORMES, 23 Piso 4, escalera 2, puerta A 500,00 Gimnasio No se permite fumar. Con aparcamiento privado. Jardin privado. Aceptado n

Mostrando del 1 al 1 de un total de 1

Anterior Siguiente

19
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6. Publicidad del alojamiento
Para poder consultar los alojamientos disponibles, se accedera por

https://bolsaalojamiento.us.es/consulta-alojamiento

Se tienen dos formas de visualizacion:

1. Datos Publicos, para las personas que NO ha iniciado sesidn en la plataforma.
Podran ver informacidon general de los alojamientos, pero no su ubicacién vy
contacto con propietarios/as.

2. Datos Restringidos, para las personas Si ha iniciado sesi6n en la plataforma
(comunidad universitaria de la US). Podran consultar todos los datos del
alojamiento y de contacto del propietario/a.

{w: SACU

Servicio de Asistencia a la
Comunidad Universitaria

Consulta de disponibilidad de alojamientos

Modalidad Preferencia inquilinos
A
N° habitaciones individuales N° habitaciones dobles N® bafios N*® aseos
Transportes
Metro Autobis

Estado del mobiliario

Muevo Bueno Regular

Necesita

Anti D tad imi
ntiguo esgastado mantenimiento

Reemplazo En

: s Inutilizable

sugerido reparacion

Servicios
Television Frigorifico Lavavajillas
Termo Termo
de eléctrico Lavadora
gas
wIe GIETD Teléfono
acondicionado eléctrico/microondas

Gastos incluidos
Internet Electricidad Gas

Agua

Inicia sesién para ver mas informacion Iniciar sesion


https://bolsaalojamiento.us.es/consulta-alojamiento
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6. Publicidad del alojamiento 2. Datos Restringidos.

1. Datos Publicos. La informacidon que se visualizara del alojamiento es completa, incluyendo los datos
La informacidon que se visualizard del alojamiento es general, de contacto del propietario para que la persona interesada, en alquilar el
sin poder conocer ni la ubicacién, ni los datos de contacto del alojamiento, pueda contactar.

propietario. Las personas demandantes de alojamiento, que pueden acceder a la plataforma de

la Bolsa de Alojamiento de la US, son las pertenecientes a la comunidad universitaria
de la US (estudiantes, profesores y personal de administracion y servicios).

{w: SACU

Servicio de Asistenciaala
Comunidad Universitaria

Consulta de disponibilidad de alojamientos

Consulta de disponibilidad de alojamientos

Filtros de bisqueda

Abrir Mapa
Mostrando del 1 al 10e un ot o 1 (MIraoo o un 106 oe 1 fegstos) Maostrando del 1 a1 1 G un 1otal 3e 1 (Nirado Oe un 10%al de 1 registros)
t ALBA DE TORMES, 23
Campus Central
@ no Zana: AMATE
centro: Facuftad de Filologia
- Precio: 500,00€/mes
A < A3z &1 P2 @o @®ne
- Preferencia de inquilinos: indistino
e Modalidad; Riso completo
<

Fechas de disponibilidad

20250901 - 20260715

Estado del mobiliario

Bueno

Contacto

21



? BOLSA DE ALOJAMIENTO Manual para PROPIETARIOS/AS

o

7. Contacto y dudas

Para cualquier duda, puede enviar un correo electrénico a sacualojamiento@us.es o

llamar a los teléfonos 954486010 / 6011 / 6014

VICERRECTORADO DE SERVICIOS SOCIALES,
CAMPUS SALUDABLE, IGUALDAD Y COOPERACION

Servicio de Asistenciaala
Comunidad Universitaria

https://sacu.us.es

22
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